跨省提供保安服务的备案程序

一、备案名称及法定依据
（一）备案名称：跨省提供保安服务的备案

（二）法定依据：《保安服务管理条例》、《公安机关实施保安服务管理条例办法》
二、备案程序
受理、审核、确认、制作《保安从业单位备案证明》、送达。

（一）受理

1、受理单位:海口市公安局治安警察支队

2、备案材料：

（1）提交《跨省提供保安服务备案登记表》；

（2）提交备案申请书；
（3）公司营业执照、保安服务许可证复印件；
（4）保安服务公司法定代表人、服务项目负责人有效身份证件、相关资质复印件及基本情况表（附后）；

（5）保安服务合同复印件；

（6）项目布防平面图；

（7）保安员花名册和保安员证复印件（按花名册顺序放置）

（8）与保安员签订的劳动合同复印件；

（9）项目管理规章制度；

跨省开展武装守护押运服务的保安服务公司还需提供以下四项申报备案材料：
（10）守护押运人员持枪证复印件；

（11）符合国家或者行业标准的专用运输车辆以及通信、报警设备的材料；

（12）防暴枪明细单及枪证复印件；

（13）枪支安全管理制度。

（二）审核

由市公安局治安支队依据《条例》和《办法》审核申请人提供的申请材料。 

（三）确认
对符合标准要求的，由市公安局治安支队上报市公安局确认接受备案。

（四）制作备案受理文件
由市公安局治安支队制作《保安从业单位备案证明》。

（五）送达
由市公安局治安支队通知申请人领取《保安从业单位备案证明》。

三、说明
（一）申请材料中的表格应使用A4纸，按提供的标准模板制作，采用电脑填写的方式，表格内各项目信息填写准确完整，本人亲笔签名、贴粘近期1寸免冠彩色照片，并加盖申请单位公章。

（二）申请材料应统一使用A4纸张，一份装订成册，附封面和目录，封面注明申请单位的名称和申请许可事项；目录按照申请表注明提交材料顺序放置，申请材料应标注页码。申请材料中的设备、设施等应当制作清单。

    （三）提供的复印件应使用原件彩色1：1复印，复印件清晰完整，盖出处公章，并交原件审验。

